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Städtische Berufsschule für Spedition und Touristik 

Luisenstr. 29, 80333 München 

 

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle     (40 Stunden)  

Stoffverteilungsplan:  10. Jahrgangsstufe Spedition 
 

Zeitliche Änderungen des Stoffverteilungsplanes vorbehalten!!! 

Monat  

LF 3: Geschäftsprozesse dokumentieren und Zahlungsvor-

gänge bearbeiten 

Inhalte 
Hinweise 

September/ Oktober 

  Rechtliche Grundlagen  

 Aufgaben der Buchführung 

 Rechtsgrundlagen 

 Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung 

Einsatz geeigneter 

Gesetzestexte  

(z.B. HGB, AO, 

Steuerrecht...) 

  Inventur, Inventar, Bilanz  

 Inventur 

 Aufbau des Inventars 

 Bilanzaufbau, Bilanzveränderungen 

 

 

z.B. mit Excel 

November/ Dezember 

  Aufbewahrungsfristen  
 

 Belegarten 
 

 Einfache- und zusammengesetzte Buchungen auf  

     Bestandskonten 

 Auflösung der Bilanz in Konten 
o Konten des Vermögens 

o Kapitalkonten 

 Buchungstechnik 
o Vorkontierung von Belegen/Belegbuchung 

(einfacher- und zusammengesetzter Buchungssatz) 

o Buchen im Grund- und Hauptbuch 

o Abschluss der Bestandskonten 
 

 Übungen 
 

 

Januar/ Februar 

  Kontenrahmen und Kontenplan 

 Ordnung der Hauptbuchkonten 

 

 

 
 

  Einfache Buchungen auf Erfolgskonten 

 Aufbau und Informationsgehalt der Erfolgskonten 

 Aufwandskonten 
o Speditionskosten 

o Betrieblicher Aufwand (z. B. Lohn- und Gehaltsbu-

chung) 

o ... 

 Ertragskonten 
o Speditionserlöse 

o Rohergebnis ermitteln 

 Abschluss der Erfolgskonten (GuV) 

 

 Übungen 
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Monat  

LF 3: Geschäftsprozesse dokumentieren und Zahlungsvor-

gänge bearbeiten 

Inhalte 
Hinweise 

März / April 

  Die Umsatzsteuer 

 Wesen der Umsatzsteuer  
o Konten Vorsteuer und Umsatzsteuer 

 Ermittlung der USt. 

 Buchung der Umsatzsteuer (Vorsteuer/USt.) 

 Abschluss der Umsatzsteuerkonten 
o Überweisung der Zahllast an das Finanzamt 

o Passivierung bzw. Aktivierung der Umsatzsteuer 

o Übung 
 

 Umsatzsteuerberichtigungen bei 
o Skonto 

o Storno 

o Gutschriften 
 

 Übungen 

 

SCHULAUFGABE 
 

 

z.B. mit Prozent-

rechnung verknüp-

fen 

 

Umsatzsteuervo-

ranmeldung 

 
 

 

Vorsteuerüberhang 

Mai / Juni 

  Abschreibungen 

 Ursachen der Abschreibung 

 Berechnungsmethoden der Abschreibung 
o linear 

o degressiv 

o leistungsabhängig (nur ansprechen) 

 Buchung der Abschreibung (direkte Abschreibung) 

 

 Übungen 
 

z.B. mit AfA Ta-

bellen EStG 

Juni / Juli 

  Jahresabschluss  

 Bewertungsgrundsätze der Bilanz 
o Bewertung des Anlagevermögens 

o Bewertung des Umlaufvermögens 

o Bewertung der Schulden  

 Aufstellung einer Bilanz (je nach Rechtsform) 

 Aufbau der GuV-Rechnung (Staffelform) 

 

 

 

 

  Zahlungsvorgänge bearbeiten 

 Bezahlung von Eingangsrechnungen 
o Zahlungsabwicklung (Überweisung...) 

o Kontrolle der Zahlungsausgänge (Kreditoren und 

OP-Liste) 

 

 Bezahlung von Ausgangsrechnungen 
o Kontrolle der Zahlungseingänge (Debitoren und OP-

Liste) 

o Maßnahmen bei Terminüberschreitungen 
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Städtische Berufsschule für Spedition und Touristik 

Luisenstr. 29, 80333 München 
 

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle   (80 Stunden)  

Stoffverteilungsplan:  11. Jahrgangsstufe Spedition 
 

Zeitliche Änderungen des Stoffverteilungsplanes vorbehalten!!! 

Monat  
LF 7: Geschäftsprozesse erfolgsorientiert steuern 

Inhalte Hinweise 

September / Oktober 

  Wiederholung Inventur/Inventar/Bilanz 
 

 Aufbereitung der Bilanz (Bilanzkennzahlen) 

 Aussagekraft von Kennzahlen 

 Kennzahlen der Vermögensstruktur 
o Anlageintensität 

o Umlaufintensität 

o Forderungsintensität 

 Kennzahlen der Kapitalstruktur 
o Eigenkapitalquote 

o Fremdkapitalquote 

 Horizontale Kapital- und Vermögensstruktur 
o Anlagendeckung I und II 

o Liquidität 1. und 2. Grades 

 Übungen 
 

 Aufbereitung der Erfolgsrechnung: Analyse der GuV 

 Rentabilität 
o Eigenkapitalrentabilität 

o Gesamtkapitalrentabilität 

o Umsatzrentabilität 

 Cashflow, Cashflowrate 

 Working capital (z.B. Liquidität 3.Grades) 
 

 Übungen 
 

 Aufgaben des Controllings 

 

 

 

z.B. mit Excel 

November / Dezember 

  Überblick über die Kosten- und Leistungsrechnung 

 Grundbegriffe 
o Ausgaben - Aufwendungen - Kosten 

o Einnahmen - Erträge - Leistungen 
 

 Abgrenzungsrechnung 

 Übernahme der Aufwendungen und Erträge aus 

der Fibu in die KLR (Ergebnistabelle) 
o Wiederholung Kontenrahmen 

o Ktokl. 2 

o Grundkosten (Ktokl 4) 

 Anderskosten (kalk. Abschreibung, kalk. 

Wagnisse, kalk. Zinsen)  

 Zusatzkosten (kalk. Miete und kalk. Unter-

nehmerlohn) 

o Ktokl. 7 und 8 
 

 Kostenartenrechnung 
 Begriffe 

o Fixkosten 

o Variable Kosten 
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o Einzelkosten 

o Gemeinkosten 

 Kostenverlauf (Darstellung) 

Monat  
LF 7: Geschäftsprozesse erfolgsorientiert steuern 

Inhalte 
Hinweise 

Dezember / Januar  

 1. Schulaufgabe 
 

 Kostenstellenrechnung 

 Kostenstellen (Haupt- und Hilfskostenstellen) 

 Verteilungsschlüssel 

 Einstufiger und mehrstufiger Betriebsabrech-

nungsbogen 
o Ermittlung der Kosten in Kostenstellen 

o Erfolgsermittlung in Kostenstellen 

o Auswertung Kostenstellenrechnung 

 Übungen 

 

 

 

z.B. mit Excel 

Februar / März 

 

 

  Kostenträgerrechnung 

 Teilkostenrechnung 

 Vollkostenrechnung: Fahrzeugkostenrechnung 
o Aufbereitung der Kapitalwerte 

 Kalk. Abschreibung, kalk. Zinsen 

 .... 

o Kalkulation der Fahrzeugselbstkosten 

 zeitabhängige Kosten (fix) 

 leistungsabhängige Kosten (variabel) 

 anteilige Verwaltungskosten 

o Tages-, Stundensätze 

o km-Satz 

o Maut 

o Frachtsätze auf 100 kg-Basis ... 

 Übungen 

z.B. mit Excel, 

Einsatz eines 

Tabellenkalkula-

tionsprogramms 

April 

  Deckungsbeitragsrechnung (DB) 

 Berechnung des Deckungsbeitrages 

 Einstufige und mehrstufige DB-Rechnung 
o Preisuntergrenzen (lang-, kurzfristig) 

o Auftragsannahme (make or buy) 
 

 Kalkulation von Lagerkosten 
o Gliederung der Kostenfaktoren 

o Umschlagkosten (Ein- /Auslagerung) 

o Lagerungskosten 

o Lagerverwaltungskosten 

o Kommissionierungskosten (Distributionslogistik!!!) 

o Preiskalkulation pro Einheit (100 kg, m², Palette ...) 

 Übungen 
 

 Lagerkennzahlen (siehe LOP) 

 Übungen 
 

 Break-even-Analyse  

 Übungen 
 

 

2. Schulaufgabe 

 

 

 

 

 

 

 

z.B. mit Excel 

Mai/Juni  

Juni/Juli 
  Unterschiedliche Darstellungsmöglichkeiten des  

     statistischen Zahlenmaterials 

z.B. mit Excel 
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 Tabellarische Darstellung 

 Graphische Darstellung (z. B. von Umsätzen...) 

 Mittelwertverfahren... 

 


